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PARA:  LÍDERES ACADÉMICO ADMINISTRATIVOS 
 
 
Asunto:  Servicio de salas de trabajo 
 
 
Respetados líderes, 
 
Biblioteca informa que, con el fin de apoyar encuentros con empresarios, 
investigadores o reuniones de interés institucional, en Sala de Profesores se oferta 
mesas de trabajo y salas de recibo. 
 
 
Recursos disponibles 
 

Mesas de trabajo grupal 6 participantes 

Salas de recibo 6 participantes 

Internet WiFi 

Portátiles 3 

 
 
* Recursos adicionales, deben ser gestionados por el encargado de la actividad, con 
el subproceso de Logística. 
 
 
Requisitos del servicio 
 
Reserve el servicio con un día de anticipación a través de la Mesa de ayuda de 
Biblioteca https://helpdesk.udes.edu.co/lanzadera/ ; indicando 
 

 Recursos de su interés: mesa de trabajo, sala de recibo, número de portátiles 
 Número de participantes 
 Nombre del área académico administrativa a cargo de la actividad 
 Nombre del responsable de la actividad 
 Fecha y hora del encuentro 
 Tiempo de duración del encuentro 

 
 
 

https://helpdesk.udes.edu.co/lanzadera/
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Tenga en cuenta: 
 

 Al ingreso a la sala el registro del responsable de la actividad al 
 El manejo del ruido durante el encuentro 
 El cuidado de los materiales asignados y del recinto 
 Respeto por los funcionarios de Biblioteca a cargo del servicio y los usuarios en 

sala 
 Cumplimiento de reglamentos institucionales 
 Horario de atención 7:00 a.m. a 12:00 m. y de 2:00 p.m. a 8:00 p.m. 

 
 
Esperamos el servicio sea de ayuda al crecimiento y visibilidad institucional. 
 
 
Quedamos atentos a sus comentarios o inquietudes a través del correo electrónico 
direccion.biblioteca@udes.edu.co o la extensión 1310 
 
Cordial saludo, 
 
 
 
 
ESPERANZA ROJAS ROJAS 
Directora 
 
 
Anexo: NA 
 
Copia: NA 
 
 
Transcriptor: NA 
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