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Bucaramanga, 06 de septiembre de 2023

PARA:

AUXILIARES DE PROCESOS/SUBPROCESOS ACADEMICOS

Asunto:

Respetados compafieros,

Verificacién de uso de versiones

VICERRECTORES, DIRECTORES, COORDINADORES, SECRETARIOS Y

Con el fin de minimizar riesgos de tipo legal, financiero o de imagen a la institucién,
por el mal uso de la marca de conformidad ICONTEC y evitar reprocesos por el uso de
documentacion obsoleta, se realizard verificacion de los formatos de uso comun del
SGC-VAF y los pertinentes a unidades y programas académicos.

La visita presencial o encuentro virtual de verificacién se realizara los dias 11 al 15
de septiembre (ver cronograma), durante la actividad se validara:

e Atencién a disposicién del uso de la marca de certificacién o cédigos de

certificado ICONTEC

e Aplicaciéon del encabezado institucional para los documentos propios del

proceso/subproceso académico

e Uso de versiones vigentes de los formatos del SGC-VAF que son de uso comun

{nota interna, lista de asistencia, acta, etc.}

Una vez culminada la actividad se informard los hallazgos al lider de la unidad
académica para la toma de acciones correspondiente.

Recordamos que el uso de formatos obsoletos y el uso indebido de la marca de
conformidad de ICONTEC, trae como consecuencia a la Universidad

Reprocesos en la gestion

No conformidades en auditorias internas
No conformidades en auditorias de certificacion
Sanciones de las Entidades de control por publicidad engariosa.
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Los procesos que estén en trabajo desde casa, favor notificar a través del correo
dir.gestiondocumental@udes.edu.co esta condiciéon para la programacién de
encuentro virtual.

Con el fin de optimizar recursos y hacer agil el desarrollo de la actividad, solicitamos
la previa ubicaciéon de evidencias, compartir enlace de invitacién a miembros del
equipo responsables de su conservacién, segln apligue.

Quedamos atentos a sus inquietudes en las extensiones en Bucaramanga, 1653, 1651
y 1002 o a través del correo de la Direccién de Gestion Documental
dir.gestiondocumental@udes.edu.co

Agradecemos su atencién y apoyo a esta actividad para la mejora institucional.

Cordial saludo,

GELMY|LORENA SANCHEZ BAQUERO
Directora

Anexo: Cronograma de visitas {tres folios)
Copia: NA

Transcriptor: Esteban Guevara Rueda
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