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Bucaramanga, 06 de septiembre de 2023 
 
 
 
PARA:  VICERRECTORES, DIRECTORES, COORDINADORES, SECRETARIOS Y  
                    AUXILIARES DE PROCESOS/SUBPROCESOS ACADÉMICOS 
 
 
Asunto:  Verificación de uso de versiones 
 
 
 
Respetados compañeros, 
 
Con el fin de minimizar riesgos de tipo legal, financiero o de imagen a la institución, 
por el mal uso de la marca de conformidad ICONTEC y evitar reprocesos por el uso de 
documentación obsoleta, se realizará verificación de los formatos de uso común del 
SGC-VAF y los pertinentes a unidades y programas académicos. 
 
La visita presencial o encuentro virtual de verificación se realizará los días 11 al 15 
de septiembre (ver cronograma), durante la actividad se validará: 
 

• Atención a disposición del uso de la marca de certificación o códigos de 
certificado ICONTEC  

 
• Aplicación del encabezado institucional para los documentos propios del 

proceso/subproceso académico 
 

• Uso de versiones vigentes de los formatos del SGC-VAF que son de uso común 
(nota interna, lista de asistencia, acta, etc.) 

 
Una vez culminada la actividad se informará los hallazgos al líder de la unidad 
académica para la toma de acciones correspondiente. 
 
Recordamos que el uso de formatos obsoletos y el uso indebido de la marca de 
conformidad de ICONTEC, trae como consecuencia a la Universidad  
 

• Reprocesos en la gestión  
• No conformidades en auditorías internas  
• No conformidades en auditorías de certificación  
• Sanciones de las Entidades de control por publicidad engañosa. 
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Los procesos que estén en trabajo desde casa, favor notificar a través del correo 
dir.gestiondocumental@udes.edu.co esta condición para la programación de 
encuentro virtual. 
 
Con el fin de optimizar recursos y hacer ágil el desarrollo de la actividad, solicitamos 
la previa ubicación de evidencias, compartir enlace de invitación a miembros del 
equipo responsables de su conservación, según aplique. 
 
Quedamos atentos a sus inquietudes en las extensiones en Bucaramanga, 1653, 1651 
y 1002 o a través del correo de la Dirección de Gestión Documental 
dir.gestiondocumental@udes.edu.co 
 
Agradecemos su atención y apoyo a esta actividad para la mejora institucional. 
 
 
 
 
Cordial saludo, 
 
 
 
 
 
 
 
GELMY LORENA SANCHEZ BAQUERO    
Directora   
 
 
 
Anexo: Cronograma de visitas (tres folios) 
Copia: NA 
 
Transcriptor: Esteban Guevara Rueda 
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CRONOGRAMA DE VISITA  
 

 
11 de septiembre 
 
 
Rectoría General 8:30 a.m. 

Secretaría General 9:00 a.m. 

Desarrollo Profesoral 9:30 a.m. 

Facultad de Ciencias de la Salud 10:00 a.m. 

Programa de Fisioterapia 10:30 a.m. 

Autorregulación Institucional 11:00 a.m. 

Programa Microbiología Industrial 11:30 a.m. 

Educación Continua 8:30 a.m. 

Programa de Medicina Veterinaria y Zootecnia 9:00 a.m. 

Programa de Contaduría Pública 9:30 p.m. 

Programa Fonoaudiología 10:00 a.m. 

Programa Terapia Ocupacional 10:30 a.m. 

Vicerrectoría de Extensión 11:00 a.m. 

Vicerrectoría de Enseñanza 11:30 a.m. 

Facultad de Ciencias Exactas, Naturales y Agropecuarias 8:00 a.m. 

Programa Administración de Negocios Internacionales 8:30 a.m. 

Programa Administración Financiera 9:00 a.m. 

Facultad de Ciencias Económicas, Administrativas y Contables 9:30 a.m. 

Programa de Derecho 10:00 a.m. 

Programa de Instrumentación Quirúrgica 10:30 a.m. 

Relaciones Nacionales e Internacionales 11:00 a.m. 

Graduados 11:30 a.m. 
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12 de septiembre 
 
 
Facultad de Ciencias Sociales, Políticas y Humanidades 8:30 a.m. 

Programa de Psicología 9:00 a.m. 

Programa Comunicación social y Periodismo 9:30 a.m. 

Programa Antropología 10:00 a.m. 

Programa de Licenciatura en Educación Infantil 10:30 a.m. 

Tecnología Diseño Gráfico Publicitario 11:00 a.m. 

Tecnología Gestión de Mercadotecnia 11:30 a.m. 

Centro de Formación en Tecnologías 8:30 a.m. 

Tecnología Gestión Industrial 9:00 a.m. 

Tecnología Supervisión de Obras Civiles 9:30 p.m. 

Convenios 10:00 a.m. 

Vicerrectoría de Investigaciones 10:30 a.m. 

Vicerrectoría de Posgrados 11:00 a.m. 

Maestría y Especializaciones 11:30 a.m. 

Programa Medicina 8:30 a.m. 

Planeación Institucional 9:00 a.m. 

Programa de Mercadeo y Publicidad 9:30 a.m. 

Programa Ingeniería Industrial 10:00 a.m. 

Programa Bacteriología y Laboratorio Clínico 10:30 a.m. 

Programa Ingeniería de Software 11:00 a.m. 

Centro de Idiomas 11:30 a.m. 
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13 de septiembre 
 
 
Programa Ingeniería Agroindustrial 8:30 a.m. 

Facultad de Ingenierías 9:00 a.m. 

Programa Geología 9:30 a.m. 

Programa Ingeniería Petroquímica 10:00 a.m. 

Programa Ingeniería Ambiental 10:30 a.m. 

Programa Ingeniería Civil 11:00 a.m. 

Bienestar Institucional - Dirección 11:30 a.m. 

Gestión Ambiental 8:30 a.m. 

Instituto Masira 9:00 a.m. 

Programa Enfermería 9:30 p.m. 

Dirección CVUDES 10:00 a.m. 

Centro de Educación Virtual (Registro y Control Académico) 10:30 a.m. 

Dirección de Gestión Curricular 
Centro de Conciliación 

11:00 a.m. 
9:00 a.m. 

Contabilidad 9:30 a.m. 

Jurídica 10:00 a.m. 

Consultorio Jurídico 10:30 a.m. 

Clínica Comuneros 11:00 a.m. 

 


