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Bucaramanga, 26 de Mayo del 2025

PARA: COMUNIDAD ACADEMICA Y ADMINISTRATIVA

ASUNTO: GUIA DE MANEIO ANTE PERDIDA, HURTO O DANO DE UN ACTIVO Fijo
Cordial saludo,

Nos permitimos informar a toda la comunidad académico-administrativa que se ha
elaborado la Guia de Manejo ante Pérdida, Hurto o Dafio de un Activo Fijo.

Esta guia tiene como propésito establecer los lineamientos y procedimiento que debe
seguirse en caso de presentarse la pérdida, hurto o dafio de cualquier activo fijo
propiedad de la Institucién, asi como aquellos entregados en comodato, con el fin de
garantizar una actuacién oportuna, transparente y alineada con las normativas
institucionales.

La guia incluye aspectos como:

e Alcance y definiciones.
e Pasos para el reporte y documentacién del incidente.
e Responsables por cada etapa.

Invitamos a todo el personal a consultar, conocer y aplicar esta guia cuando se
presente este tipo de novedades relacionada con los Activos Fijos.

Cordialmente,
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-

ELIANA VARGAS ARIZA
Jefe de Activos Fijos

Anexo: Guia de manejo ante perdida, hurto o dafio de un activo fijo ACF-GU-002-UDES
Formato Reporte de Perdida o Hurto de Activos Fijos ACF-FT-006-UDES
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