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 Adjuntar copia del denuncio ante la autoridad competente en los casos que aplique. 

 

 

Información General   
 
Ciudad __________________________________________________ Fecha ______________________________________________ 
 
Dirección _________________________________________________Teléfono ___________________________________________ 
 
Proceso/Subproceso _______________________________________Campus ___________________________________________ 
 
Responsable del área: _____________________________________Cargo _____________________________________________ 
 
Correo electrónico ____________________________________________________________________________________________ 

Tipo de reporte  

                                     Hurto                                                                      Pérdida                                                            

Descripción del activo 

 
Activo ____________________________________ Cantidad ____________      Código de inventario _________________________ 
 
Marca ___________________________ Modelo ________________________________ Serial de fábrica_______________________ 
 
Valor del activo _______________________________________________________________________________________________ 

Descripción de los hechos  
 
Fecha del suceso ________________ Fecha del denuncio _________________ No. de denuncio 

____________________________ 

Lugar donde ocurrieron los hechos ______________________________________________________________________________ 

Realice una breve descripción de los hechos: _____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________________________________ 

 
Posible testigo 
 
Nombre completo ___________________________________ Contacto ___________________________________ 
 
Observaciones:  
 
 
 
Firmas: 
 

Responsable del Activo fijo 
 

Jefe  Inmediato 

     



  

  

   SC-CER440961    
 

Sistema de Gestión de la Calidad VAF  
Vicerrectoría Administrativa y Financiera 

REPORTE DE PÉRDIDA O HURTO DE ACTIVOS FIJOS 
ACF-FT-006-UDES 

Versión: 00 

 

 

 

 

CONTROL DE CAMBIOS 

 

VERSIÓN 
00 

DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO 

FECHA DE APROBACIÓN 
26/05/2025 

Versión de prueba 

RESPONSABLE 
 
Eliana Vargas Ariza 
Jefe de Activos Fijos. 
 
Gelmy Lorena Sánchez 
Baquero  
Directora Gestión 
Documental. 

 


