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PARA: COMUNIDAD UDES

ASUNTO:  ACTUALIZACION DE LOS DOCUMENTOS GUIA PARA EL MANEJO DE
CAJAS MENORES DIF-GU-001-UDES VERSION 10 Y DOCUMENTO EQUIVALENTE A LA
FACTURA DIF-FT-006-UDES VERSION 9

La Direccién Financiera informa a la comunidad los cambios realizados en los
documentos Guia para el manejo de cajas menores la DIF-GU-001-UDES, se actualizé
a su versién 10 y a continuacién se describen los cambios més relevantes:

- Adicién en el item ) nuevo monto de caja y valor maximo a pagar por caja, se
excluye la caja menor de Sabana y se define la aplicacién de retencién en la
fuente por servicios pagados por caja.

- Actualizacién del item 3.4 reembolso del fondo de caja menor a 60% en gastos
para solicitar el mismo.

- Ajuste en entradas y presentacién del control de cambios, segun Procedimiento
Control de Documentaos y Registros.

Cambios realizados al Documento equivalente a la factura DIF-FT-006-UDES, se
actualizo a su versién 9 y a continuacién se describen los cambios mas relevantes:

- Ajuste al logo institucional, tamafio del logo Icontec, tipologia y color en
cédigo de certificacion.

- Actualizacién de imagen de sello IQNET, conforme al cambio que muestra el
manual del uso de la marca de conformidad de la certificacién ICONTEC para
sistemas de gestién.

- Cambio de entradas del control de cambios, segln Procedimiento Control de
Documentos y Registros.

Para consultar el DOCUMENTO EQUIVALENTE A LA FACTURA DIF-FT-006-UDES
VERSION 9 puede hacer click en el siguiente enlace: https://sgc-
vaf.udes.edu.co/component/phocadownload/category/94-formatos-gestion-
financiera
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Para consultar la GUIA PARA EL MANEJO DE CAJAS MENORES DIF-GU-001-UDES
VERSION 10 dar click en el siguiente enlace: https://sgc-
vaf.udes.edu.co/component/phocadownload/category/269-documentos-gestion-
financiera

Cordialmente,

Directora Administrativa y Financiera

Anexo: N/A
Copia: N/A

Transcriptor: Cristina Hernandez

CONTROL DE CAMBIOS




© - Universidad
(B [ Mfgzglgfgm ,\ de santander
_ UDES NOTA INTERNA Versién: 05
SC-CER440961 VIGILADA MINEDUCACION | SNIES 2832 GED'FT-015-UDES :

\O/ZRS'ON DESCRIPCION DEL CAMBIO
FECHA DE APROBACION
15/05/2021 En revisién anual del documento no se observé cambios
RESPONSABLE

Esperanza Rojas Rojas
Directora de Gestién

Se ajusta nimero de entradas en el control de cambios
segun Procedimiento control de documentos y registros v.14
(4.2.5)

VERSION
04

DESCRIPCION DEL CAMBIO

FECHA DE APROBACION
06/06/2022

RESPONSABLE

Esperanza Rojas Rojas
Directora de  Gestién
Documental

En la revisidén anual del formato no se presentan cambios.

Se ajusta presentacién del control de cambios, segun
Procedimiento Control de Documentos y Registros.

VERSION
05

DESCRIPCION DEL CAMBIO

FECHA DE APROBACION
15/05/2023

RESPONSABLE

Equipo de trabajo
Campus Bucaramanga-
Culcuta-Valledupar

Se ajusta redaccion y ortografia general del documento.
Se modifica el termino FUNCIONARIO por DESTINATARIO.

Se agrega campo saludo y se deja en color gris para gue sea
editable de acuerdo con la necesidad y/o estructura de la
comunicacion.

Se ajusta logo institucional, tamafo del logo Icontec, tipologia
y color en cédigo de certificacidn.

Se actualiza imagen de sello IQNET, conforme al cambio que
muestra el manual del uso de la marca de conformidad de la
certificaciéon ICONTEC para sistemas de gestién.

Se ajustan entradas del control de cambios, segun
Procedimiento Control de Documentos y Registros.




